Перечень документов, представляемых для проведения периодической оценки
сертифицированной продукции (схема 1с)*

	1
	Информация о сертифицированной продукции (форма приведена ниже)

	2
	Договор на приобретение и актуализацию ИПС «Стройдокумент» или ИПС «Стандарт» или др.

	3
	Журнал учета регистрации и выдачи ТНПА и ТД

	4
	Приказ (должностная инструкция) об ответственности лица за ведение фонда ТНПА и ТД предприятия

	5
	Штатное расписание.

	6
	Документы, удостоверяющие квалификацию инженерно-технических работников. Документы, подтверждающие прохождение обучения работников на предприятии или в специализированных учреждениях (при наличии)

	7
	Перечень технологического оборудования (бухгалтерская ведомость).

	8
	Техническая документация на технологическое оборудование.

	9
	График планово-предупредительного ремонта на текущий год.

	10
	Приказ об ответственности (должностная инструкция) лица за исправное состояние технологического оборудования и проведение ремонтов.

	11
	Свидетельство о технической компетентности/аттестат аккредитации испытательной лаборатории (при наличии).

	12
	Перечень продукции, подлежащей входному контролю (может быть установлен в технологическом регламенте)

	13
	Журнал входного контроля

	14
	Образцы маркировки и других идентификационных признаков на сырьевых материалах.

	15
	Документы о качестве на сырьевые компоненты.

	16
	Приказ об ответственности (должностная инструкция) лица за проведение входного, операционного, приемо-сдаточного и периодического контроля

	17
	Перечень показателей/параметров, контролируемых в процессе производства (может быть установлен в технологическом регламенте)

	18
	Журнал операционного контроля.

	19
	Договор со сторонней аккредитованной лабораторией (при необходимости)

	20
	Журнал приемо-сдаточного контроля.

	21
	Протоколы приемо-сдаточных и периодических испытаний сторонних аккредитованных лабораторий

	22
	Форма акта отбора образцов и этикетки для направления продукции  в сторонние лаборатории

	23
	Перечень средств измерений и испытательного оборудования (справка или бухгалтерская ведомость)

	24
	Договор на поверку, утвержденный график поверки (при наличии).

	25
	Приказ об ответственности (должностная инструкция) лиц/лица за метрологическое обеспечение предприятия

	26
	Документ, устанавливающий процедуру проведения корректирующих и предупреждающих мероприятий (при наличии)

	27
	Приказ об ответственности (должностная инструкция) лиц/лица за проведение корректирующих и предупреждающих мероприятий, принятие и рассмотрение претензий к качеству сертифицируемой продукции.

	28
	Образец маркировки готовой продукции (при наличии)

	29
	Образец документа о качестве (паспорта)

	30
	Журнал учета выдачи документов о качестве готовой продукции.

	31
	Приказ об ответственности (должностная инструкция) лица за оформление документа о качестве.

	
	Предъявить эксперту-аудитору при проведении оценки

	32
	Книга регистрации замечаний (предложений), книга учета проверок

	33
	Аттестаты о поверке, свидетельства о калибровке, клейма, учетные карточки, технические документы (паспорта) на СИ и ИО.

	34
	Технические нормативные правовые акты (ТНПА) в рамках деятельности по производству заявленной продукции. Контрольные и рабочие экземпляры.

	
	Договор с организацией осуществляющей ремонт и обслуживание оборудования (при наличии).


Все копии документов заверяются подписью руководителя организации и оригинальной печатью.
При необходимости в процессе проверки может запрашиваться дополнительная информация.



[bookmark: _GoBack]Форма информационного письма о сертифицированной продукции (на бланке предприятия)

	
Исх. № _____ от _______
	Руководителю органа по сертификации
ООО «СертификатСоюз»




1. За оцениваемый период Устав, форма собственности, юридический адрес и место расположения предприятия не менялись – либо указать какие изменения произошли.
2. За оцениваемый период изменения в конструкцию, состав продукции, влияющие на технические требования, подтвержденные при сертификации, не вносились – либо указать какие изменения в состав, конструкцию, техническую и технологическую документацию вносились.
3. Объем выпуска сертифицируемой продукции на год (планируемый) – указать предполагаемый объем выпуска сертифицированной продукции на год;
4. Письменных претензий к качеству сертифицируемой продукции не поступало (если поступали, то указать суть претензий и корректирующие действия).
5. Проверок со стороны органов Государственного контроля на предмет соблюдения требований ТНПА на продукцию не проводилось (если проводились, то указать когда и кем).
6. Основные потребители сертифицируемой продукции – указать основных потребителей (физические лица, организации коммунального хозяйства, строительные организации и т.д.)
7. Основные поставщики материалов и комплектующих изделий: 
«наименование материала» - «наименование поставщика, производителя»;
«наименование материала» - «наименование поставщика, производителя»;
«наименование материала» - «наименование поставщика, производителя».
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